附件二
材料申报要求 
一、各班级按时上交以下两项材料的纸质版和电子版：申报表及不超过2000字的事迹材料。
二、申报截止时间2016年10月23日。纸质材料报送电气楼327办公室。电子材料发送至zuzhibuyixiu@163.com，并注明“xx班级先进班集体评选申报材料”。
三、 行文标准
（一）结构层次序数,第一层为“一、”，第二层为“（一）”，第三层为“1.”,第四层为“（1）”。
（二）正文中的数字，除成文日期、部分结构层次序数和在词、词组、惯用语、缩略语、具有修辞色彩语句中作为词素的数字必须使用汉字外，应当使用阿拉伯数字。注意：“一·二八”事变（1月28日）、 “一二·九”运动（12月9日）用“·”隔开；汉字零用“〇”表示。
（三）字体
1．标题用三号宋体，居中排布；
2．正文用四号宋体字；
3．正文中一级标题用三号宋体，二级标题用小三号宋体。
（四）排版
标题行间距28磅，正文行间距26磅。
（五）落款
落款“江苏大学电气学院XX班级”，日期“201X年×月×日”用阿拉伯数字格式；
（六）打印
[bookmark: _GoBack]所有材料一律黑白打印，不得彩印。
